
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต 

ของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
 

เรื่อง 
การต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 
 
 
 

ของ 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลโรงหีบ 
อ าเภอบางคนที จังหวัดสมุทรสงคราม 

 
 

 



     

                                          การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

     

                กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโรงหีบ   
 
 
 
 

 ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร จะมีอายุตามที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาต
เท่านั้น ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 
 ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ให้แจ้งความ แล้วน าใบรับแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
เพ่ือขอใบแทนใบอนุญาตนั้น 
 ถ้าใบอนุญาตใดๆ ช ารุดในสาระส าคัญ ให้น าใบอนุญาตที่ช ารุดนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือ
ขอใบแทนใบอนุญาตนั้น 
 

 
      
  
 1. แจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด พร้อมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาต แต่ในกรณีนี้ผู้ออกแบบอาคารทั้งวิศวกร และสถาปนิกต้องเป็นวุฒิวิศวกร และ
วุฒิสถาปนิก พร้อมทั้งแจ้งวันเริ่มต้น และวันสิ้นสุดการด าเนินการดังกล่าว 
 2. ช าระค่าธรรมเนียมเมื่อด าเนินการ 1. เรียบร้อยแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะออกใบรับแจ้ง เพ่ือเป็น
หลักฐานการแจ้งภายในวันที่ได้รับแจ้ง เมื่อเจ้าของอาคารได้รับใบแจ้งแล้วสามารถด าเนินการก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารได้ 
  

 
 
 
 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 7 วัน 
  
 
 
 

 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  พร้อมรับรองส าเนา     จ านวน 1 ฉบับ 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนา     จ านวน 1 ฉบับ 
 3. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน พร้อมรับรองส าเนา     จ านวน 1 ฉบับ 
 4. ใบอนุญาตฉบับจริง       จ านวน 1 ฉบับ 
 5. แบบแปลนที่ได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลโรงหีบ  จ านวน 1 ฉบับ 
 6. กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล  จ านวน 1 ฉบับ 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอน 

ระยะเวลาการพิจารณา 

เอกสารหลักฐาน 



 
 
 

 1. ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ 20 บาท 
 2. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ 10 บาท 
 3. ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ 10 บาท 
 4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ 10 บาท 
  

 
 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลโรงหีบ 
   โทรศัพท ์  0-3470-2840  
   โทรสาร   0-3470-2840 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 
 
 
   

องค์การบริหารส่วนต าบลโรงหีบ 
โทรศัพท ์  0-3470-2840 

 โทรสาร   0-3470-2840 
 เว็บไซต์    www.rongheep.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 วันที่พิมพ์ 12/03/2563 
สถานะ เผยแพรคู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดโดย องค์การบริหารส่วนต าบลโรงหีบ 
อนุมัติโดย นายเวชยันต์  คงประชา 
เผยแพร่โดย นางสาวปุญชรัสมิ์  สุทธิประเสริฐ 

ค่าธรรมเนียม 

ขอบเขตการให้บริการ 

การรับเรื่องร้องเรียน 


